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Oppekorralduseeskirja lisa nr 2

Opilaste vastuvdtu kord

1. Uldsitted

1.1. Haapsalu Kutsehariduskeskusse (edaspidi kool) Opilaste vastuvotu kord sidtestab Sppijate
vastuvOtmise vastavalt Kutsedppeasutuse seaduse §25 (vastu voetud 12.06.2013) ja
haridus- ja teadusministri mairusele nr 14 , Opilase kutsedppeasutusse vastuvdtu kord*
(vastu voetud 16.04.2018).

1.2. Kool korraldab vastuvottu tasemedppesse aastaringselt. Vastuvotutingimused, kord ja
ajakava (vastuvotuplaan) avalikustatakse kooli veebilehel ning seda tutvustatakse
teavitustegevuste kdigus.

1.3. Vastuvotu viljakuulutamisest kuni Oppetdd alguseni ei muudeta vastuvotutingimusi ja
korda vastaval dppekaval.

1.4. Oppijakandidaadi valmisolekut dppekavas kirjeldatud dpiviljundite saavutamiseks hindab
eriala vastuvotukomisjon (edaspidi vastuvotukomisjon).

1.5. Vastuvdtukomisjoni t66d juhib dppedirektor.

1.6. Opilaste kooli vastuvdtmise korraldamiseks moodustatakse valdkonna vastuvdtukomisjon.

1.7. Vastuvotukomisjoni koosseisu ja tookorra kinnitab direktor kiskkirjaga.

1.8. Opilaste vastuvdtul kooli lihtutakse riigi poolt finantseeritavate koolituskohtade arvust
oppekavariihmade kaupa.

1.9. Kool avalikustab informatsiooni kooli vastuvotutingimustest ja -korrast, Oppekorraldusest,
oppekava eesmirkidest ja Opivéljunditest, praktikaettevitetest ning tooturuvéljundist
Opetatavates kutseala valdkondades. Vastav teave on kittesaadav kooli kodulehel ning
informatsiooni  edastatakse sihtgruppidele jooksva Oppeaasta jooksul vastavalt
teavitustegevuskavale. Vajadusel ndustab kool Opilaskandidaati dppekava ja dppevormi
valikul, teavitab varasema Opi- ja tookogemuse arvestamise vOimalustest vastuvotu
tingimuste ja Oppekava tditmisel.

1.10. Opilaskandidaat, kes ei osutu vastuvoetuks soovitud erialale, saab kandideerida erialale,
millele toimub lisavastuvott vabadele opilaskohtadele. Korraga saab kandideerida kahele
erialale.

1.11.  Oppegrupp vdib jidida avamata, kui Opilaskandidaate on viihem kui vastuvdtuplaanis
antud erialale vastuvdetavate Opilaskohtade miinimumarv. Iga sellist juhtumit késitletakse
eraldi ning dpperithmade avamine/mitteavamine otsustatakse peale tdiendavat vastuvottu.

1.12.  Vastuvotukomisjon voib kooskdlastatult kooli juhtkonnaga pikendada dokumentide
vastuvotuaega ning kuulutada vélja lisavastuvotu vabadele dpilaskohtadele.

1.13. Opilaste vastuvdtu korra tditmise ja aruandluse korraldamise eest vastutab ning kdik
kooli sisseastumisega seotud ning kiesoleva korraga reguleerimata kiisimused lahendab
vastuvotukomisjon.



2. Dokumentide esitamine ja vastuvott

2.1. Opilaskandidaat esitab vajalikud dokumendid vastuvdtukomisjonile isikut tdendava
dokumendi alusel. Kooli vastuvotmiseks vajalikud dokumendid voib esitada
Opilaskandidaadi esindaja, kui Opilaskandidaadil ei ole vdimalik seda teha. Kui
dokumendid esitab Opilaskandidaadi esindaja, esitab ta lisaks dokumentidele vajadusel
esindusdigust toendava dokumendi. Kool tuvastab vajadusel Opilaskandidaadi esindaja
isiku elektroonilise avalduse esitamisel digitaalselt ning paberkandjal avalduse esitamisel
isikut tdendava dokumendi alusel.

2.2. Opilaskandidaadi poolt vastuvdtukomisjonile esitatavad dokumendid:

2.2.1. Avaldus dppeinfosiisteemis SAIS;

2.2.2. Isikut tdendava dokumendi koopia;

2.2.3. Vanema voi eestkostja kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis ndusolek, kui
Opilaskandidaat on alaealine;

2.2.4. Oppekavas ja moodulite rakenduskavas Opingute alustamise tingimuste tditmist
tdendava dokumendi originaal vai selle notariaalselt voi dokumendi originaali alusel
koolis kinnitatud koopia;

2.24.1. poOhi- voi keskharidust tdendava dokumendi koopia;
2.2.4.2. koolikohustuse ea iiletanud pohihariduseta isikutel viimane haridust
toendava dokumendi koopia;

2.2.5. Vilismaalasest Opilaskandidaadi puhul dokumendi koopia, milles on mérge alalise
vOi kehtiva elamisloa voi elamisdiguse kohta, voi selle puudumise korral padeva
asutuse kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis toend Opilaskandidaadi seadusliku
viibimise kohta Eesti Vabariigis;

2.2.6. Soovitavalt esitavad haridusndudeta ja pohihariduse baasil Oppima asuvad
Opilaskandidaadid iseloomustuse. HEV 0pilaskandidaadil on soovitatav esitada
rehabilitatsiooniplaan selle olemasolul.

2.2.7. Dokumente voetakse vastu vastuvotuperioodil Haapsalu Kutsehariduskeskuses.
Elektroonne avalduste esitamine toimub sisseastumise infosiisteemis SAIS.

3. Vastuvotutingimused

3.1. Opingute alustamise nduded, mis on seotud asjaomase kutse-, eri- vdi ametiala voi
kvalifikatsioonitasemega, kehtestatakse  kutseharidusstandardis, vastavas riiklikus
oppekavas voi kooli dppekavas.

3.2. Teise ja kolmanda taseme kutsedppes Opingute alustajalt ei nduta pohihariduse olemasolu.

3.3. Neljanda taseme esmadppes Opingute alustamise tingimus on pdhihariduse olemasolu.

3.4. Kutsekeskhariduse omandamist vdimaldava Oppekava alusel dppima asumisel ndutakse
pohihariduse olemasolu ning vdhemalt 22-aasta vanuselt pdhihariduseta isikult
pohihariduse tasemele vastavate kompetentside olemasolu. Noutavate kompetentside
olemasolu hindab kool. Selleks tuleb dppijakandidaadil sooritada test, mis koosneb 3 osast:
eesti keel, matemaatika ja inglise keel.

3.5. Neljanda taseme jdtkudppes Opingute alustamise tingimus on vdhemalt 4.
kvalifikatsioonitaseme kutse voi vastavate kompetentside ja pohihariduse olemasolu.

3.6. Viiendale kvalifikatsioonitasemele vastava Oppekava alusel Oppima asumisel ndutakse
keskhariduse olemasolu.



3.7. Viienda taseme jitkudppes Opingute alustamise tingimus on vidhemalt 4. voi 5.
kvalifikatsioonitaseme kutse voi vastavate kompetentside ja keskhariduse olemasolu.

3.8. Oppijakandidaat, kes on omandanud eelneva hariduse mdnes muus dppekeeles, kuid soovib
alustada Opinguid eesti keeles, peab tdendama eesti keele oskust tasemel Cl1
vastuvdtuvestlusel. Vastuvotukomisjonil on digus suunata dppijakandidaat, kelle eesti keele
oskus voib dppimiseks olla ebapiisav, sooritama eesti keele tasemetesti.

4. Vastuvotu iile otsustamine

4.1. Vastuvotukomisjon arvestab Opilaskandidaatide eelnevaid Opitulemusi, hindab vestluse
(Ja/voi testide) abil tema kutsesobivust ning motivatsiooni soovitud erialal dppimiseks ning
saadud tulemuste pdhjal koostab pingerea.

4.2. Vastuvotu eelduseks on vastuvotu testi sooritamine ja vestluse ldbimine. Test sisaldab
kiisimusi iildainete (matemaatika, eesti keel, inglise keel, loogika) ja eriala kohta. Vastuvotu
test sooritatakse enne vestlust kas elektrooniliselt vdi paberkandjal.

4.3. Testile jargneb vestlus vastuvotukomisjoni litkmetega. Vestluse kdigus hinnatakse dppija
voimekust dppida soovitud erialal, tema Opimotivatsiooni ja kutsekindlust.

4.4. Vastuvotu eelduseks on testi 1dbimine vihemalt 50% ulatuses maksimumtulemusest.

4.5. Tapsema info iga eriala sisseastumiskatsete kohta (test, punktisiisteem) avaldab kool
oppeinfosiisteemis SAIS.

4.6. Vastuvotukomisjoni otsusest ja oma positsiooni pingereas on voimalik dppijakandidaadil
teada saada SAIS-is.

4.7. Vastuvotukomisjonil on digus langetada otsus Oppijakandidaadi vastuvotu iile ka ilma
vastuvOtukatsetele kutsumata. Néiteks juhul, kui kandidaat ei vasta vastuvotutingimustele,
voi antud erialal on Oppijakandidaate vihem kui planeeritavaid koolituskohti.

4.8. Koolil on oigus I0petada Oppijakandidaadi vastuvotu menetlus vOi tiihistada
vastuvotukomisjoni otsus juhul, kui:

4.8.1. tuvastatakse, et kandidaat on vastuvotu kdigus pannud toime olulise rikkumise;

4.8.2. on alust arvata, et Oppijakandidaadi Eestisse asumise eesmirk ei ole dpingud ja/voi
voib kujutada ohtu avalikule korrale ning julgeolekule;

4.8.3. kui ilmneb, et kandidaadi haridustase voi kvalifikatsioon ei ole piisav Oppima
asumiseks soovitud dppekaval ja dppetasemele;

4.8.4. kui ilmneb, et dppijakandidaat, kes soovib kandideerida erialale, kus on kokkupuude
lastega, alaealistega ning kes ei vasta lastekaitseseaduses sitestatud nduetele.

5. Opilaskandidaatide vastuvétu kinnitamine ja avalikustamine

5.1. Eriala  vastuvotukomisjonide poolt esitatud Opilaskandidaatide vastuvotutulemused
avalikustatakse vastuvotusiisteemis SAIS hiljemalt vastuvotukomisjoni todle iile-jargneval
toopédeval. Teavet vastuvotutulemustest avaldatakse telefonil 666 1751.

5.2. Vastuvotukomisjoni otsuse alusel vastuvoetud Opilaskandidaat on kohustatud kinnitama
kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis oma Oppima asumist Haapsalu
Kutsehariduskeskuses hiljemalt 2 nidalat enne Oppetdo algust. Kui Opilaskandidaat on
piiratud teovdimega, lisatakse kinnitusele vanema voi eestkostja ndusolek kirjalikku
taasesitamist voimaldavas vormis.



5.3. Hiljemalt dppetdd alguseks kannab kooli direktor vastu voetud Opilased kiskkirjaga kooli
Opilaste nimekirja ja korraldab Opilaste registreerimise Oppeinfospetsialisti poolt Eesti
Hariduse Infosilisteemi (EHIS), ldhtudes vastuvotukomisjoni ettepanekust ja
Opilaskandidaatide kinnitusest Oppima asuda.

5.4. Esimese aasta Opilane, kes pole kahe néddala jooksul pérast dppeaasta algusest mojuva
pohjuseta dppetddle asunud, kustutatakse kooli Opilaste nimekirjast. Vabale kohale voib
asuda jargmine Opilaskandidaat samal aastal kandideerinute pingereast.

5.5. Vastuvotukomisjoni todga seotud dokumente séilitatakse koolis 5 aastat.

. Opilaste vastuvétmine éppeaasta kestel

6.1. Opilasi vdib kooli vastu votta alanud Oppetddga dppekavale dppeaastal kestel nende
kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis avalduse alusel, millele lisatakse kédesoleva
korra 18igus 2 ,,Dokumentide esitamine ja vastuvott® loetletud dokumendid.

6.2. Vastuvotmise otsuse teeb komisjon, kuhu kuuluvad dppedirektor ja osakonnajuhataja voi
erialavaldkonna esindaja ning eriala kutsedpetaja. HEV Opilaskandidaatide puhul osalevad
komisjoni t60s ndoustamiskeskuse todtajad. Iga individuaalset juhtumit kasitletakse eraldi ja
otsus protokollitakse.

. Vaidlustamine

7.1. Direktori  kédskkirja Opilaskandidaatide kandmisest kooli Opilaste nimekirja on
Opilaskandidaadil voimalik vaidlustada, esitades vaide haldusmenetluse seaduses
kehtestatud korras voi esitades kaebuse halduskohtusse haldusmenetluse seadustikus
kehtestatud korras.



