Kinnitatud direktori kaskkirjaga
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Haapsalu Kutsehariduskeskuse opilaste vastuvotu ja koolist viljaarvamise kord

1. Uldsitted

1.1. Haapsalu Kutsehariduskeskusse (edaspidi kool) dpilaste vastuvotu kord tugineb haridus- ja
teadusministri 21.08.2024 maiirusele nr 23 “Opilase kutsedppeasutusse vastuvtu ja
kutsedppeasutusest véljaarvamise kord”, mis on kehtestatud kutsedppeasutuse seaduse § 25
lg 5 ja § 341 Ig 2 alusel. Miidrusega sétestatakse Opilase vastuvotu- ja véljaarvamise kord
kutsedppe tasemedppes.

1.2. Kool korraldab vastuvottu tasemedppesse aastaringselt, korraldades avalikke
vastuvotukonkursse vOi vabade kohtade olemasolul vastuvdttu viljaspool konkurssi
oppekavale, kus 0ppetd66 on juba alanud.

1.3. Vastuvdtutingimused, kord ja ajakava avalikustatakse kooli veebilehel ning seda
tutvustatakse teavitustegevuste kédigus. Vastuvotu korraldamisel tagatakse ldbipaistvus ja
arusaadavus ning Opilaste vordne kohtlemine.

1.4. Opilaste kooli vastuvdtmise korraldamiseks moodustatakse eriala hindamiskomisjon
(edaspidi hindamiskomisjon), mis hindab Jpilaskandidaadi valmisolekut &ppekavas
kirjeldatud opivéiljundite saavutamiseks.

1.5. Kool avalikustab informatsiooni kooli vastuvotutingimustest ja -korrast, dOppekorraldusest,
oppekava eesmadrkidest ja Opivéljunditest, praktikaettevotetest ning tooturuvéljundist
Opetatavates kutseala valdkondades.

1.6. Vajadusel ndustab kool oOpilaskandidaati dppekava ja dppevormi valikul, teavitab varasema
Opi- ja tookogemuse arvestamise (VOTA) vdimalustest vastuvdtu tingimuste ja dppekava
taitmisel.

1.7. Kool tagab vastuvotukonkursi korraldamisel, et Opilaste vastuvOtmisel Oppekavadele,
sealhulgas kutsekeskharidusega Oppekavadele, mille Oppima asumise eelduseks on
pohihariduse olemasolu, hinnatakse Opilaskandidaatide teadmisi ja oskusi pérast koigi
iihtsete pohikooli 16pueksamite tulemuste avaldamist eksamite infostlisteemis.

1.8. Hariduslike erivajadustega (HEV) Odpilaste vastuvott on reguleeritud haridus- ja
teadusministri  28.12.2018 maddrusega nr 35 “Haridusliku erivajadusega dpilase
kutsedppeasutuses Oppimise tingimused ja kord”

1.9. Kool loob erivajadusega Opilasele tingimused kutsedppeks ja eeldused toGturule
sisenemiseks, arvestades ressursside piisavust, Oppekorralduse optimaalsust, voimaluste
piires Opilase soove ja erivajaduse spetsiifikat.

1.10. Kool ndustab HEV sisseastujat voi tema seaduslikku esindajat potentsiaalile vastava
oppekava valikul, hinnates Opilaskandidaadi valmisolekut oppekavas maéidratud
opivéljundite saavutamiseks.

1.11. Alaline vastuvotukomisjon voib kooskodlastatult kooli juhtkonnaga pikendada
dokumentide vastuvotuaega ning kuulutada vilja lisavastuvotu vabadele dpilaskohtadele.

1.12. Opilaste vastuvdtu korra tditmise ja aruandluse korraldamise eest vastutab ning kdik
kooli sisseastumisega seotud ning kdesoleva korraga reguleerimata kiisimused lahendab
alaline vastuvotukomisjon.



2. Vastuvotuga seotud komisjonide tookord
2.1. Alalise vastuvotukomisjoni koosseisu ja tookorra kinnitab direktor kaskkirjaga.
2.2. Alalise vastuvotukomisjoni koosolekuid juhib {ildjuhul komisjoni esimees ning otsused
kinnitatakse tihehdilselt.
2.3. Alalise vastuvdtukomisjoni lilesanneteks on:

2.3.1. vastuvotukonkursi ajakava koostamine;

2.3.2. uute Opilaste vastuvotutingimuste, vastuvotukatsete ning hindamismetoodika ja
-kriteeriumite korra koostamine;

2.3.3. véhemalt 22-aastase pOhihariduseta Opilaskandidaatide kompetentside hindamine
koostods hindamiskomisjoni ja/vdi tugirihma litkmetega, et tagada Oppekavas
kirjeldatud opiviljundite saavutamine;

2.3.4. aastaringselt uute Opilaste kooli vastuvotmise protsessi koordineerimine;

2.3.5. vastuvdtuprotsessis enne vastuvotuperioodi algust hindamiskomisjonide méaramine,
kaasates kutsekeskhariduse Opperithmade vastuvotu hindamiskomisjoni vdahemalt {ihe
tugiriihma litkme;

2.3.6. katsete koondtulemuste protokollimine kolme td0pdeva jooksul pérast
vastuvotukatsete toimumist, enne Opilaskandidaatide paremusjérjestuse avalikustamist;

2.3.7. vastuvotuprotokolli alusel opilaskandidaatide paremusjérjestuse moodustamine ning
Oppekavale vastuvOetavate Opilaste arvu ulatuses vastuvotu tingimused tditnud
opilaskandidaatidele kooli vastuvdtmise ettepaneku tegemine;

2.3.8. esialgse teate saatmine Opilaskandidaatidele, kes paremusjarjestuse alusel valituks ei
osutu, teavitades neid nende kohast paremusjérjestuses ja vastuvotust véljajdédmisest;

2.3.9. oOpilaskandidaatide kodeeritud paremusjirjestuse avalikustamine elektrooniliselt
sisseastumise infosiisteemis SAIS vastuvdotukonkursi ajakavas ettendhtud ajal.

2.4. Hindamiskomisjoni iilesanneteks on:

2.4.1. uute Opilaste vastuvitukatsete 1dbiviimine vastavalt vastuvotukonkursi ajakavale;

2.4.2. opilaskandidaadi valmisoleku hindamine vastavalt direktori poolt kehtestatud
vastuvotutingimustele ja hindamiskriteeriumidele, et tagada Oppekavas kirjeldatud
Opivéljundite saavutamine;

2.4.3. Opilaskandidaatide = paremusjirjestuse koostamine  etteantud  kriteeriumite

alusel;
2.4.4. ihe toopdeva jooksul pédrast vastuvotukatsete toimumist paremusjirjestuse ja
hindamistulemuste protokollimine ning hindamisprotokolli esitamine

oppeinfospetsialistile.

2.5. Tugiriihma litkme iilesanneteks on:

2.5.1. konsulteerida hindamiskomisjoni, kui komisjonile laeckub dpilaskandidaadi poolne
taotlus, arvestada sisseastumise korraldamisel erisusi;

2.5.2. hinnata dpilaskandidaadi tugiteenuste vajadust dOppeperioodi algusest;

2.5.3. ndustada HEV dpilaskandidaati, tema seadusliku esindaja voi komisjoni taotlusel
Oppekava ja Oppevormi valikul;

2.5.4. Opilaskandidaadi toevajaduse mairkimine  hindamistulemuste
vastuvotuprotokolli.

3. Dokumentide esitamine ja vastuvott
3.1. Elektroonne avalduste esitamine toimub sisseastumise infosiisteemis SAIS voi
viljakuulutatud vastuvotuperioodil Haapsalu Kutsehariduskeskuses.



3.2. Kooli vastuvotmiseks vajalikud dokumendid voib esitada Opilaskandidaadi esindaja, kui
Opilaskandidaadil ei ole voimalik seda ise teha. Kui dokumendid esitab dpilaskandidaadi
esindaja, esitab ta lisaks dokumentidele vajadusel esindusdigust tdendava dokumendi. Kool
tuvastab vajadusel Opilaskandidaadi esindaja isiku elektroonilise avalduse esitamisel
digitaalselt.

3.3. Opilaskandidaadi poolt vastuvdtukomisjonile esitatavad dokumendid:

3.3.1. Avaldus dppeinfosiisteemis SAIS. Opilased, kes on kooli 1dpetanud enne 2005.
aastat ja kelle haridusandmeid ei ole sisestatud Eesti Hariduse Infosiisteemi (EHIS),
peavad esitama koolile haridust tdendava dokumendi.

3.3.2. Isikut tdendava dokumendi koopia;

3.3.3. Vanema vai eestkostja ndusolek, kui dpilaskandidaat on alaealine;

3.3.4. Oppekavas ja moodulite rakenduskavas dpingute alustamise tingimuste titmist
toendava dokumendi koopia;

3.34.1. pohi- voi keskharidust tdendava dokumendi koopia;
3.34.2. koolikohustuse ea {liletanud pohihariduseta isikutel viimane haridust
tdendava dokumendi koopia;

3.3.5. Vilismaalasest Opilaskandidaadi puhul dokumendi koopia, milles on mirge alalise
vOi kehtiva elamisloa voi elamisdiguse kohta, voi selle puudumise korral piddeva
asutuse kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis tdend dpilaskandidaadi seadusliku
viibimise kohta Eesti Vabariigis;

4. Vastuvotutingimused ja -menetluse labiviimine

4.1. Opingute alustamise nduded, mis on seotud asjaomase kutse-, eri- vdi ametiala vdi
kvalifikatsioonitasemega, kehtestatakse  kutseharidusstandardis, vastavas riiklikus
oppekavas voi kooli dppekavas.

4.2. Opilaskandidaadi vastavust vastuvdtutingimustele hinnatakse vastuvdtukatsete, sealhulgas
vestluste kaudu.

4.3. Vastuvotu ajakava, tingimused, vastuvOetavate Oppijate arv, katsed ja hindamiskorra
kinnitab direktor késkkirjaga.

4.4. Opilaskandidaat, kes on omandanud eelneva hariduse mdnes muus dppekeeles, kuid soovib
alustada Opinguid eesti keeles, peab tdendama eesti keele oskust tasemel ClI
vastuvotuvestlusel. Vastuvotukomisjonil on digus suunata Opilaskandidaat, kelle eesti keele
oskus vOib dppimiseks olla ebapiisav, sooritama eesti keele tasemetesti.

4.5. Viljakuulutatud vastuvotukonkursi on digus kehtetuks tunnistada jargmistel alustel:

4.5.1. kui oppekavale on esitatud vihem avaldusi kui vastuvdtuplaanis minimaalne oppjate
arv vOi Oppima tuleku on kinnitanud vdhem kui vastuvotuplaanis ette ndhtud
minimaalne dppijate arv;

4.5.2. kui kool on esitanud kooli pidajale pohjendatud taotluse ja kooli pidaja on sellega
noustunud;

4.5.3. kui kooli pidaja on teinud koolile vastava pohjendatud ettepaneku seoses
rahastamise muudatuse voi kooli tegevuse iimberkorraldusega.

4.6. Viljakuulutatud vastuvotukonkursi kehtetuks tunnistamise otsuse teeb kooli direktor
késkkirjaga, teavitades sellest viivitamatult dpilaskandidaate.

4.7. Teade viljakuulutatud vastuvotukonkursi kehtetuks tunnistamise kohta avaldatakse
viivitamatult kooli veebilehel ja infosiisteemis SAIS.



5. Opilaskandidaadi kooli vastuvdtmine ning épilaste nimekirja kandmine

5.1. Vastuvotukomisjon  koostab  vastuvotuprotokolli, mille alusel  moodustatakse
opilaskandidaatide paremusjérjestus. Kandidaatidele, kes on tditnud vastuvatutingimused ja
mahuvad vastuvoetavate Opilaste arvu sisse, tehakse SAISis kooli vastuvotmise ettepanek
teatega “Vastuvéetav”. Opilaskandidaat voi tema seaduslik esindaja peab dppima asumise
kinnitama SAISis vastuvotu ajakavas mérgitud kuupievaks.

5.2. Kui 0Opilaskandidaat voi tema seaduslik esindaja ei kinnita Oppima asumist ettendhtud
kuupidevaks, loetakse ta Oppekohast loobunuks. Seejdrel tehakse kooli vastuvotmise
ettepanek paremusjérjestuses jargmisele dpilaskandidaadile.

5.3. Kui kinnitamise tdhtajaks jddvad Oppekohad tditmata, vOib kool pakkuda neid
paremusjarjestuses jargmistele kandidaatidele, kelle staatus on “Kandideeriv™.

5.4. Kui kooli vastuvotmise ettepaneku saanud Opilaskandidaat ei kinnita Oppima asumist
madratud tdhtajaks, teeb vastuvotukomisjon pohjendatud protokollilise otsuse tema kooli
mittevastuvotmise kohta. Kandidaati teavitatakse otsusest SAISi kaudu teatega “Mddratud
oppekohast loobunuks”.

5.5. Kui Opilaskandidaat ei tdida vastuvotutingimusi ega kuulu paremusjérjestusse, teeb
vastuvotukomisjon pdhjendatud protokollilise otsuse tema kooli mittevastuvotmise kohta.
Kandidaati teavitatakse otsusest SAISi kaudu teatega “Konkurentsist viljas”.

5.6. Opilaskandidaadid, kes on kinnitanud Sppima asumise, arvatakse hiljemalt &ppetoo
alguseks direktori késkkirjaga kooli dpilaste nimekirja.

5.7. Kooli nimekirja arvatud Opilased registreeritakse  Oppetdd  alguskuupéevast
oppeinfospetsialisti poolt Eesti Hariduse Infostisteemi (EHIS), 1dhtudes vastuvdtukomisjoni
ettepanekust ja dpilaskandidaatide kinnitusest Oppima asuda.

5.8. Kui 0Opilane ei ole mdjuva pdhjuseta alustanud Oppetodd kahe néddala jooksul pérast
Oppeaasta algust, arvatakse ta kooli nimekirjast vilja, vélja arvatud juhul, kui tal lasub
oppimiskohustus.

6. Tiiendava vastuvotukonkursi korraldamine ja opilaskandidaadi vastuvott alanud
oppetooga oppekavale
6.1. Kool vdib enne dppetdd algust korraldada vabadele kohtadele tdiendava vastuvotukonkursi.
6.2. Téaiendaval vastuvotul kehtivad samad vastuvotutingimused kui esmasel vastuvotul.
6.3. Opilaskandidaadil, kes soovib asuda dppima juba alanud dppetddga dppekavale, tuleb tiita
samad vastuvotutingimused, mis kehtisid vastuvotukonkursil sellele dppekavale.

7. Opilase koolist viljaarvamise kord
7.1. Opilane arvatakse koolist vilja Kutsedppeasutuse seaduse § 34' 1dike 1 punktides 68
nimetatud alustel.
7.2. Opilane arvatakse koolist vilja jargmistel juhtudel:
7.2.1. kui Opilane on tiitnud kutsedppe tasemedppe Idpetamise tingimused ja talle on
véljastatud loputunnistus;
7.2.2. Opilase enda vOi piiratud teovdoimega Opilase vanema koolile esitatud avalduse
alusel;
7.2.3. kui oOpilane ei ole mdjuva pdhjuseta asunud Oppetddle kahe néddala jooksul parast
Oppetoo algust, vilja arvatud koolikohustuslik dpilane;
7.2.4. Oppekava sulgemisel, kui Opilane ei ole sulgemise hetkeks avaldanud soovi minna
iile teisele dppekavale;
7.2.5. kui Opilane Oppis vanglas korraldatud kutsedppes, kuid ei soovi pirast vabanemist
opinguid koolis jatkata;
7.2.6. kui Opilane ei tdida Oppekava nominaalkestuse jooksul kutsedppe ldpetamise
tingimusi ja tema Oppeaega ei ole individuaalse dppekava alusel pikendatud;



7.2.7. kui Opilane oma kditumisega ohustab teiste turvalisust koolis voi rikub korduvalt
kooli  sisekorraceskirjas  kehtestatud kditumise iildndoudeid, vilja arvatud
koolikohustuslik dpilane;

7.2.8. kui opilasel on dpinguid takistavad olulised dppevolgnevused dppekavaga madratud
pohidpingutes ja kool on dppija toetamiseks eelnevalt rakendanud koiki tema késutuses
olevaid toetusmeetmeid;

7.2.9. kui Opilasel puuduvad Eesti elukoha andmed, vélja arvatud juhul, kui koolile on
teada, et Opilane viibib Eestis, ning dpilane voi piiratud teovdoimega Opilase vanem on
koolile esitanud kinnituse selles koolis dpingute jatkamiseks;

7.3. Opilase koolist vilja arvamise otsuse teeb direktor.

8. Vaidlustamine
8.1. Direktori kiskkirja on voimalik vaidlustada 30 pdeva jooksul teatavaks tegemisest, esitades
vaide Haapsalu Kutsehariduskeskusele vo1 kaebuse Tallinna Halduskohtusse
halduskohtumenetluse seadustikus sitestatud korras.
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